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QUY TRINH QUAN LY THIET BI Y TE
I.MUC PICH

Nhim thdng nhat quan Iy moi thiét bi y té tir khau duy trii, mua sim, nhap - xuét
dén st dung tai cac khoa phong trong bénh vién.

~ Thiét bi y té la mot loai tai san dac biét, da dang, da chung loai voi gia trj kinh
te 16n, 1a mot phan tai san quy gia cia bénh vién nén viéc quan ly TBYT la mdt bo
phan k¥ thuat phuc tap, can phai dugc chi trong va c6 nhiing dac trung riéng.
I1.PHAM VI AP DUNG

Ap dung dbi véi tit ca trang thiét bi y té dang sir dung tai tat ca cac
Khoa/Phong trong Bénh vién YHCT Bic Ninh. Bao gom:

- Thiét bi y t& (Co khi, Pién tir)
- Thiét bi lanh.

- Thiét bi ap luc

111.PINH NGHiA

1.Giai thich thuat ngir:

“Thiét bi y t&”: la cac loai thiét bi, dung cuy, vat liéu, vat tu cdy ghep, thude thir va
chat hiéu chuén in vitro, phan mém (software) dap g dong thoi cac yéu cau sau day:

a. Buoc str dung riéng l¢ hay phdi hop véi nhau theo chi dinh cta chu s¢ hiru
trang thiét bi y t& dé phuc vu cho con ngudi nham mot hodc nhiéu muyc dich sau day:

Chan doan, ngin ngira, theo ddi, diéu trj va lam giam nhe bénh tat hoic bu dip
ton thuong, chan thuong;

- Kiém tra, thay thé, diéu chinh hodc hd tro giai phau va qua trinh sinh ly;

- H6 tro hodc duy tri sy song; Kiém soét sy thy thai;

- Khtr khuan trang thiét bi y té, bao gom ca hda chat str dung trong quy
trinh xét nghiém;

- Cung cap thdng tin cho viée chan doén, theo dbi, diéu tri thdng qua bién phap
kiém tra cic mau vat co nguon goc tir co thé con nguoi.

7 b. Khéng st dung co ché duoc ly, rmlen dich hodc chuyén hoa trong hoécqtrén

co thé ngudi hode néu co st dung cac co ché nay thi chi mang tinh chat ho trg dé dat
muc dich quy dinh tai diém a.

2. Tir viét tit:

BGD: Ban Giam déc
TCKT: Tai chinh ké toén
TSCP: Tai san c¢6 dinh
BBBG: Bién ban ban giao

BYT: Thiét b y té



IV.NOI DUNG

4.1 QUY TRINH DU TRU, MUA SAM TTBYT

Trach nhiém

Céac budce thue hién

M9 ta/ cac biéu miu

Trudéng cac
Khoa/Phong

Xac dinh

nhu cau

- Trong thang dau ndm Truéng
cac Khoa/Phong can c& nhu cau diéu tri
tai Khoa/Phong minh dé 1ap Phiéu du
tru trang thiét bi ciia nim giri Phong
Vattu - TBYT.

- Ngoai ra theo yéu cau thyc té cua
don vi c6 thé du tru 1é phat sinh trong
nam

Phong Vat tu —
TBYT

Tap hop
cac du tru

Phong Vit tw— TBYT c6 trach nhiém:

- Tiép nhan du trd cta cac Khoa /
Phong,

- Xem xét cac Phiéu duy tru ctia cac
Khoa/Phong c6 phu hop khong? Thao
luan va thong nhét véi cac Khoa/Phong.

- Tong hop thanh bang duy tri chung
toan bénh vién

- Trinh Ban gidm d6c phé duyét

Giam doc phé duyét dw tri mua TBYT
cdn cir vao:

- T6 chuyén gia
- T6 tham dinh

L Phe duyét _ Tinh hinh st dung TBYT hang
Ban giam doc nim
- Ngan sach duoc phan bo

- Can ctr Luat dau thau, Luat tham dinh
- Giam dbc gia, ...
; Ph?l_ngx_ét - Can ctr phé duyét du trd mua sam VT-
u- 4 TBYT cua Giam ddc bénh vién
- Phong TCKT Mua sam L

=> C4c bo phan lién quan tién hanh mua
sam




4.2 QUY TRINH LINH Y DUNG CU

Tréach nhiém CAc buére thue hién M@ ta/ c4c biéu miu
- Truong cac  diu  dudng
Xac dinh Khoa/Phong can ctr phu cau Eiiéu tri tai
nhu c'r:iu Khoa/Phong minh dé 1ap Phiéu du tru y
dung cu gui Phong Vat tu - TBYT.
Truong cac -Néuy dung cu c6 san trong kho 1&
Khoa/Phong ngi tri c6 thé danh phiéu linh trén phan
mém ki duyét Truong phong VT-
TBYT, khong can lam phiéu dy tru gui
vé phong VT-TBYT nira.
v
Phong Vit tw — TBYT cé trach nhi¢m:
Tap hop - Tiép nhan dy trd cua cac Khoa /
cac du tru Phong,
- Xem xét cac Phiéu du tru cia cac
Khoa/Phong c6 phu hop khong? Thao
Phong Vit tu — luan va thong nhét véi cac Khoa/Phong.
TBYT - Trinh Ban giam déc phé duyét
- V6i 'y dung cu c6 san tai kho Trudng
phong VT-TBYT ky duyét
Khoa/Phong linh.
Giam doc phé duyét dw tri mua TBYT
n A can cir vao:
L Phe duyét - Tinh hinh sit dung TBYT hang
Ban giam doc nAm
- Ngan sach duoc phan b
- Can ¢t Luét dau thau, Luat thAm dinh
- Giam dbc gia, ...
- Phong Vat - Can ctr phé duyét du trd mua sam V-
Eup;] (:)rrZYrEKT Mua sim TBYT cua Giém-c;iéc bénh .\fién‘
- Té chuyén gia -? Cac bo phan lién quan tien hanh mua
- T6 thdm dinh sam




4.3 QUY TRINH TRA Y DUNG CU

Trach nhiém Céac budce thue hién

MO0 ta/ cac biéu miu

Xac dinh

nhu cau

Trudng céac
Khoa/Phong

- Truong cac  diu  dudng
Khoa/Phong cin ctr nhu cau diéu tri tai
Khoa/Phong minh dé 1ap Phiéu tra y
dung cu gtri Phong Vat tu - TBYT.

Tap hop
phiéu tra

Phong Vat tu —
TBYT

Phong Vit tw — TBYT cé trach nhi¢m:

- Tiép nhén phiéu tra cta céc
Khoa / Phong,

- Xem xét cac Phiéu tra Y dung cu
cua cac Khoa/Phong c6 phu hop
khong? Théao luan va thong nhét véi cac
Khoa/Phong.

- Xé4c nhan khong con nhu ciu sir

dung Y dung cu nira.

Giam déc phé duyét phiéu tra Y dung cu
vao:

g Phe duyét - Bao cao tinh hinh cia Phong
Ban giam doc VT-TBYT trinh.
Phong VT-TBYT tiép nhan Y dung cu
- Giam dbc hong, khong con nhu cau sira dung cia
- Phong Vat 4 cac Khoa/Phong vao kho luu trit. Lam
tu—TBYT . phiéu Tiép nhan Y dung cu 1am 2 ban luu
Ticp nhan trit tai Phong VT-TBYT va g lai

Khoa/Phong.




4.4 QUY TRINH SUA CHUA TBYT

Xac dinh nhu cau stra chita

Kiém Tra
A 4 A 4
Hong khéng Chuyén gia Tu
stra duogc (Lién h¢ cong ty) Sura chira
Y Y
Thu hoi vé kho Ky hop déng Lap du’ tru thié]: bi
can thay thé

A\ 4 \4
Bién ban ban giao may mac, thiét
bi dé stra chira

| |

Bién ban ban giao, nghiém Bién ban ban giao,
thu va thanh 1y hop dong nghiém thu

\4 A 4

Thanh Toan Thanh Toan




M0 ta cac bwéc thye hién
Budéc 1: Xac dinh nhu céu sira chira:

- Trong qué trinh sir dung, néu phat hién thay thiét bji bit thuong, nguoi phat hién
phai ngimg sir dung va bo ngay cho lanh dao khoa phong biét dé xem xét;

- Sau khi xem xét, néu phai stra chita, 1anh dao Khoa/Phong ky phiéu yéu cau sta
chira va bao ngay cho Phong Vat tu - TBYT;

- D6i v6i cac truong hop khan cip, co thé goi dién thoai truc tiép cho Truéng phong
Vit tu - TBYT dé kip thoi khéc phuc sy ¢b va chuyén phiéu yéu cau sau nhung khéng qué
24 gio.

Budre 2:

- Trudng phong VT-TBYT cin ctr yéu cau cu thé va tily theo thir tu vu tién ma phan
cong ngudi sira chira, khic phuc su cb.

Buéc 3: Kiém tra xac dinh tinh trang hw héng

- Can bd duoc phan cong sira chita kiém tra sy ¢, lap bién ban tinh trang hong héc
cua may va bao cdo lai Truong phong VT-TBYT

- D6i voi sy cb ma thiét bi hu hong qua ning khong thé sira duoc: Lam thu tuc thu
hoi (bién ban ban giao, Phiéu nhap kho) vé kho chd thanh 1y

- Bdi v6i sy ¢b, hong hoc ma can bo VT-TBYT dam nhiém dugc lai Truong phong
VT-TBYT phéan céng can bd stra chita

- P6i véi sy ¢b, hong hoc ngoai kha nang xir 1y ciia can bo VT-TBYT, can chuyén
gia cua hang Truong phong VT-TBYT bdo cdo lanh dao Bénh vién:

+ Truéng phong VT-TBYT lién hé véi cong ty dbi tac dé cung cong ty thyuc hién
kiém tra, bao gia chi tiét cAn sira chita thay thé giri Phong Ké toan - TC tham dinh gia va
trinh 1anh dao phuong an thuc hién va du tru kinh phi stra chira

+ Phong Ké toan - TC lién hé 1ay 3 bao gia dé kiém tra va bao gia viéc sira chira
nho thiét bi, tién hanh xét chon cho cong ty thuc hién voi gia thép nhét va dap tng duoc
yéu cau cua bénh vién va trinh lanh dao Bénh vién duyét.

Budéc 4: Lap dw tr0, Ky Hop ddng sira chira:

- Trudong hgp thué cong ty stra chira: Sau khi ban 1anh dao duyét chon cong ty sura
chira Truong phong VT-TBYT c¢6 trach nhiém tién hanh thuong thao véi cong ty sta
chita dé hoan thién hop dong va trinh lanh dao bénh vién ky két hop dong vé6i cong ty roi
tién hanh sta chira.

- Trudng hop can bd VI-TBYT tu sira néu phat sinh chi phi lién quan dén thay thé
stra chira, can 1ap duy trd trang thiét bi can thay thé giri vé phong Ké toan — Tai chinh thim

dinh gia. R&i méi gtri Lanh dao bénh vién phé duyét du tru. Sau do tién hanh stra chita.



Buwéc 5: Ban giao TS, may moc thiét bi dé sira chira:

Truong hop TS, may moc thiét bi can sira chita nhung khong stra chita tai khoa,
phong dé nghi ma phai mang di noi khéc sira thi phai c6 bién ban ban giao TS, may méc
thiét bi cho bd phan stra chira hodc cong ty stra chira.

Budc 6: Ban giao, nghiém thu

- Truong hop thué cdng ty stra chita: Phong VT-TBYT theo ddi viéc thuc hién stra
chita thiét bi ctua c6ng ty. Néu thiét bi van hanh tét tién hanh ky bién ban nghiém thu ban
giao va chuyén sang Buéc 5.

Néu thiét bj sira chira xong van hanh van chua 6n dinh thi khéng dong ¥ nghiém thu,
tiép tuc thyc hién sira chita dén khi nao thiét bi van hanh 6n dinh méi ky nghiém thu.
Truong hop can b VT-TBYT tu stra stra chita dugc van hanh tt thi tién hanh ky

bién ban nghiém thu

Bién ban nghiém thu, ban giao phai c6 xac nhan cua bén sira chita bén tiép nhan va
ké toan theo doi TS.

Budéc 7: Thanh Toan

Sau khi sitra chita xong Phong VT-TBYT c6 trach nhiém tong hop va chuyén giao
toan bo ho so, ching tir lién quan cho phong Ké toan —TC kiém tra va lam thu tyc thanh

toan cho cong ty sta chita theo dung ndi dung, thoi gian duoc cam két trong hop dong






